
郵便入札チェックシート 
 
郵便入札にあたって主に留意すべき事項は次のとおりです。入札参加者は、このチェック

シートを利用して、間違いのないようにしてください。 
 
１ 入札参加申請書（様式第１号） 

項  目 チェックポイント 
「日付」欄 □ 提出日を記入していますか。 
「宛名」欄 □ 富山市病院事業管理者宛にしていますか。 
「印」欄 □ 入札参加資格申請の際に届け出た使用印鑑を押印していますか。 
「公告日付」欄 □ 入札公告に記載された公告日を記入していますか。 
「工事名」欄 □ 入札公告に記載された工事名を記入していますか。 
 
２ 配置予定技術者調書（様式第３号） 

項  目 チェックポイント 
「配置予定技術者の従

事役職・氏名」欄 
□ 配置予定技術者は開札日現在、法令の基準を満たす技術者です

か。（開札後及び落札後の変更は原則認めません。） 
「法 令による 資

格・免許」欄 
□ 配置予定技術者の保有資格及び登録番号は、資格者証等の記載事

項どおりに記入していますか。 
「申請時における他工

事の従事状況等」欄 
□ 配置予定技術者の申請時現在の手持ち工事の状況を確認しまし

たか。 
 
３ 同種工事の施工実績調書（様式第４号） 

項  目 チェックポイント 
「工事名称等」及び

「工事概要」欄 
□ 記載する工事は、この工事の入札公告に定める施工実績を満たし

ていますか。 
 
４ 入札書 

項  目 チェックポイント 
「日付」欄 □ 入札公告に記載された開札日を記入していますか。（提出日では

ありません。） 
「宛名」欄 □ 富山市病院事業管理者宛にしていますか。 
「入札者」欄 □ 入札者（委任先を設けている者は委任先のもの。）の住所、商号

又は名称、代表者氏名を記入していますか。 
「印」欄 □ 入札参加資格申請の際に届け出た使用印鑑を押印していますか。 
「入札件名」欄 □ 入札公告に記載された工事名を記入していますか。 
「入札金額」欄 □ 記載金額に誤りはないですか。（訂正はできません。） 

□ 消費税及び地方消費税額を除いた金額を記載していますか。 
□ 記載金額と積算内訳書の金額は一致していますか。 



５ 入札価格の積算内訳書 
項  目 チェックポイント 

「開札日」欄 □ 入札公告に記載された開札日を記入していますか。（提出日では

ありません。） 
「宛名」欄 □ 富山市病院事業管理者宛にしていますか。 
「入札者」欄 □ 入札者（委任先を設けている者は委任先のもの。）の住所、商号

又は名称、代表者氏名を記入していますか。 
「印」欄 □ 入札参加資格申請の際に届け出た使用印鑑を押印していますか。 
「工事名」欄 □ 入札公告に記載された工事名を記入していますか。 
「入札金額」欄 □ 記載金額と入札書の金額は一致していますか。 
「内訳」欄 □ 積算の科目ごとの金額及び合計がすべて記入されていますか。 

□ 科目ごとに積算した合計額が入札書に記載した入札金額と一致

していますか。 
 
６ 設計図書等の取得 

項  目 チェックポイント 
設計図書等の取得 □ 富山市民病院の公式ホームページから仕様書、工事図面、設計図

書等をダウンロードして取得しましたか。 
 
７ 郵送 

項  目 チェックポイント 
封筒 □ 郵送先は「〒930-8510 富山市役所内郵便局留 富山市民病院経

営管理課行」としていますか。 
□ 外封筒に「入札書在中」と書き、入札公告に記載された開札日と

工事名を記入していますか。 
□ 入札書を内封筒に入れていますか。 
□ 外封筒に入札書入り内封筒、入札参加申請書、入札価格の積算内

訳書、配置予定技術者調書、同種工事の施工実績調書を入れてい

ますか。 
□ 外封筒に記入した開札日、工事名と封筒内に入れた書類の開札

日、工事名が一致していますか。 
□ 外封筒・内封筒にそれぞれ封印をしていますか。 

郵送方法 □ 一般書留・簡易書留のいずれかの郵便としていますか。 
 


